I. Inventarizácia majetku a záväzkov.

Inventarizáciou sa overuje, či stav majetku, záväzkov a pohľadávok v účtovníctve zodpovedá skutočnosti. Pri zásobách sa

vykonáva inventarizácia ročne a výsledok inventarizácie sa zasiela na Úrad SZZP spoločne s uzávierkou.

Inventarizácia peňažných prostriedkov v hotovosti sa vykonáva najmenej 2 x ročne.

Skutočné stavy majetku sa zisťujú fyzickou inventúrou pri majetku hmotnej prípadne nehmotnej povahy, alebo dokladovou

pri záväzkoch a pohľadávkach a pri ostatných zložkách majetku, pri ktorých nemožno vykonať fyzickú inventúru. Tieto stavy

sa zaznamenávajú v inventárnych súpisoch, ktoré musí podpísať osoba zodpovedná za vykonanie inventarizácie. Príkaz na

inventarizáciu na príslušných samostatných účtovných jednotkách vydáva predseda, podpredseda poverený vedením soc.

poradenstva ÚR SZZP. Dielčiu inventarizačnú komisiu na príslušnej samostatnej účtovnej jednotke menuje Predsedníctvo

OR SZZP, alebo výbor ZO SZZP.

Inventarizačné rozdiely vyúčtujú príslušné samostatné účtovné jednotky do účtovného obdobia, za ktoré sa inventarizáciou

overuje stav majetku a záväzkov.

príslušné samostatné účtovné jednotky sú povinné preukázať vykonanie inventarizácie pri všetkom majetku a záväzkoch po

dobu piatich rokov po ich vykonaní.
Inventarizácia a revízia pokladne.

Rieši platný zákon o účtovníctve.

Zo zákona o účtovníctve 

K § 30 –    Postup inventarizácie 

Inventarizácia predstavuje celý súbor prác, ktoré možno rozdeliť do niekoľkých krokov. Prvým krokom je zistenie skutočných stavov majetku a záväzkov, ktorý sa nazýva inventúrou. Tá môže byť fyzická alebo dokladová, prípadne kombinácia oboch. Fyzická sa vykonáva pri majetku hmotnej (vecnej) povahy, ktorý sa dá zmerať, zvážiť, spočítať. Dokladová sa vykonáva u majetku nehmotnej povahy (NIM, pohľadávky), u záväzkov a u ostatných súvahových položiek (účty časového rozlíšenia, opravné položky, rezervy, fondy a pod.) a u rozdielu majetku a záväzkov. Ak fyzickú inventúru nie je možné vykonať ku dňu, ku ktorému sa zostavuje účtovná závierka, možno ju vykonať 3 mesiace pred a 1 mesiac po dni, ku ktorému sa účtovná závierka zostavuje. V takomto prípade sa skutočne zistený fyzický stav upraví o prírastky a úbytky za obdobie od zistenia skutkového stavu do dňa účtovnej závierky. 

Zistené skutočné stavy sa zapisujú do inventúrnych súpisov, ktoré majú stanovený predpísaný obsah. Zákon doplnil v § 30 ods. 3 aj povinnosť vyhotovovať inventarizačný zápis, v ktorom sa uvádzajú výsledky z porovnania účtovného a skutkového stavu predmetu inventarizácie, a tiež výsledky vyplývajúce z posúdenia reálnosti ocenenia majetku a záväzkov. Inventarizačný zápis má stanovené povinné obsahové náležitosti. Inventúrny súpis aj inventarizačný zápis sú účtovné záznamy, ktorými sa preukazuje vecná správnosť účtovníctva.  

Toto je teória k inventarizácii , ale je potrebné vypracovať zápis a tabuľky k inventarizácií ! ! ! 

        Organizácia:









Príloha č. 1 

Inventúrny súpis

                                                      Ku dňu: 31.10.20.                                                      

 Dlhodobý hmotný majetok

List číslo: 1 

Hmotne zodpovedná osoba:  

Miesto:     



Dátum začatia inventúry:.                       Dátum ukončenia inventúry:








	Por.

číslo
	
	Názov
	Mer.

jedn.
	Cena za mer. Jednotku

€
	Počet
	Suma celkom  

v €
	Miesto uloženia
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Podpisy členov DIK:




Dátum: 

Organizácia:








Príloha č. 2 

Inventúrny súpis

Operatívna evidencia

List číslo: 1

Ku dňu: 

Hmotne zodpovedná osoba: 

Miesto:  



Dátum:  








	Por.

číslo
	Inv.

číslo
	Názov
	Mer.

jedn.
	Cena za mer. j.

V €
	Počet
	Suma celkom 

v €
	Miesto uloženia
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Podpisy členov DIK:




Dátum: 

Organizácia:









Príloha č.3 

Inventúrny súpis

Ku dňu: 31.10.20.. 




Ceniny:






              Číslo účtu: 

Miesto:

Dátum:  






List číslo: 1 

	Por.

číslo
	Inv.

Čís.
	Názov
	Mer.

jedn.
	Cena za mer. jednotku
	Počet
	Suma celkom v €
	Nadobudnutie dátum a číslo dokladu

	1.
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	Spolu 
	
	
	
	
	


Podpisy členov DIK:




Dátum: 

          Organizácia:









Príloha č. 4

Inventúrny súpis

Ku dňu:  



                                 Pokladničná hotovosť

                                                                                                                  Číslo účtu: 211

Miesto: 

Dátum:  






List číslo: 1 

	Por.

číslo
	Inv.

číslo
	Názov
	Mer.

Jedn


	Cena za mer. Jedn. €, 

centy
	Počet

ks
	Suma celkom v €
	Poznámka

	1.
	
	Bankovka
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	ks
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	Spolu 
	
	
	
	
	


Podpisy členov DIK:




Dátum: 

Slovenský zväz zdravotne postihnutých, . . . . . . . . .  . . . . . . . .
Z á p i s

o vykonanej inventarizácií hospodárskych prostriedkov

1.
Inventarizácia bola vykonaná podľa stavu k . . . . . . . . fyzickým spôsobom a dokladovou inventúrou

2.
Dátum vykonania inventarizácie: 

3.
Zloženie inventarizačnej komisie:

Predseda DIK:  

Člen DIK:  

Člen DIK:  

V . . . . . . . . . . . . . .  . . . ..   dňa: . . . . . . . . . .
V prílohe zápisu Vám zasielame:

· Stav hospodárskych prostriedkov  k:  

· Príloha č. 1 - Dlhodobý hmotný majetok

· Príloha č. 2 - Operatívna evidencia

· Príloha č.3 – Ceniny:

· Príloha č. 4 - Pokladničná hotovosť

Slovenský zväz zdravotne postihnutých, ......................................................
Stav hospodárskych prostriedkov  ....................................
	Stav hospodárskych prostriedkov
	                                             V  €  

	Dlhodobý nehmotný majetok
	    0,00 €

	Dlhodobý hmotný majetok ( Príloha č. 1)
	 €

	Zásoby ( príloha č. 3)                                                                                                 
	   €

	Peniaze ( Príloha č. 4 )
	 €

	Ceniny 
	 €

	Účty v bankách
	 €

	Spolu 
	 €

	Operatívna evidencia ( Viď prílohu č.2)
	 €

	Záväzky voči Úradu SZZP 
	0,00 €

	Pohľadávky voči Úradu SZZP 
	   0,00 €

	Rozdiel +  
	0,00 €


Záväzky oproti Úradu SZZP Martin sú za členské známky za rok . . . . . . . . , ktoré budú uhradené do konca roka 
V............................dňa:.................
           D I K :

